[bookmark: _9iwoav2tnm2n]اليوم والتاريخ: يوم الخميس، الموافق 5 مايو 2024، الساعة الثالثة مساءً.
[bookmark: _9iwoav2tnm2n]قامت لجنة الجرد المكونة من:
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]الأستاذ/ خالد العامر (من إدارة المراجعة والتدقيق).
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]الأستاذ/ صالح الفايز (من إدارة جرد المستودعات).
[bookmark: _9iwoav2tnm2n]بإجراء عملية جرد لمخزن رقم 5 ب، التابع لـ خط إنتاج 10 أ، والموجود في الدور الرابع بمبنى 9.
[bookmark: _9iwoav2tnm2n]الحضور أثناء الجرد:
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]الأستاذ/ سعد الخالد.
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]الأستاذ/ محمد السعيد.
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]الأستاذ/ أسامة العثمان (أمين المخزن المختص).
[bookmark: _9iwoav2tnm2n]تفاصيل الجرد:
قدّم أمين المخزن المستندات الخاصة بالمخزون، بما في ذلك دفتر المخزن وبطاقات الصنف، وأقر بأن جميع الحركات المخزنية تم تسجيلها حتى تاريخ الجرد.
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]آخر إذن إضافة أصناف مخزنية: برقم (21) بتاريخ 2 مايو 2024.
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]آخر إذن صرف أصناف مخزنية: برقم (19) بتاريخ 3 مايو 2024.
وتمت مراجعة وتوقيع المستندات من قِبل اللجنة.
[bookmark: _9iwoav2tnm2n]نتائج الجرد:
عند فحص عينات عشوائية من الأصناف المخزنية على الطبيعة، تم تسجيل الملاحظات التالية:
[bookmark: _9wo69nc5of3q]النموذج الثاني: نموذج متقدم بالتفاصيل التشغيلية
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[bookmark: _9iwoav2tnm2n]التوقيعات:
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]توقيع أعضاء لجنة الجرد.
· [bookmark: _9iwoav2tnm2n]توقيع أمين المخزن.
· [bookmark: _l53qno3visvq]توقيع الشهود الحاضرين.


[bookmark: _syds4u3wz9j2]النموذج الثالث: نموذج توثيق شامل
