
وتقديرشكرخطاب

المرسل[]اسم
القسم[أو]الوظيفة
]التاريخ[

الإدارة[أوالقسم]اسمالعليا/مديرالإدارةإلى:
المؤسسة[أوالشركة]اسم

العمل[أوالمناسبة]ذكرعلىوتقديرشكرالموضوع:

وبركاته،اللهورحمةعليكمالسلام

الذيالتقديرأومعين،مشروعتنفيذأثناءقدمتموهالذيالدعممثل:المناسبة،أوالعمل]اذكرعلىلكموالتقديرالشكربخالصأتقدم
الإنجاز[.]ذكرفيالنجاحتحقيقفيبالغأثرومساندتكملتوجيهاتكمكانلقدمؤخراً[.عليهحصلت

متميز.بشكلالشركةأهدافتحقيقفيوتُسهمالفريقروحمنتُعززالموظفيندعمفيالمستمرةجهودكمإن

والتقدم.النجاحدواملكموأتمنىأخرى،مرةأشكركم

والاحترام،التحياتأطيبمع
]التوقيع[

المرسل[]اسم


