
الإدارةمنطلبرسميخطاب

المرسل[]اسم
القسم[أو]الوظيفة
]التاريخ[

الإدارة[أوالقسم]اسمالعليا/مديرالإدارةإلى:
المؤسسة[أوالشركة]اسم

العملسيرلتحسيناقتراحالموضوع:

وبركاته،اللهورحمةعليكمالسلام

الأنظمةتحديثمثل:الاقتراح،]وصفخلالمنالقسم/المشروع[]اسمفيالعملسيرتحسينلاقتراحالخطاببهذاأتقدمأنيسرني
الداخلي[.التواصلآليةتحسينالتقنية،

هذامعأرفقتالتكاليف[.خفضالعملاء،رضاتحسينالإنتاجية،زيادةمثلالمتوقعة،الفوائد]ذكرفييسهمقدالتغييرهذاأنلاحظتلقد
لتنفيذه.المقترحةوالخطواتالاقتصادية،الجدوىالاقتراح،تفاصيلعلىيحتويمستندًاالخطاب

إضافية.توضيحاتأيوتقديممعكملمناقشتهاستعدادعلىوأناالاقتراح،بمراجعةالتفضلمنكمأرجو

والتقدير،الشكرجزيلمع
]التوقيع[

المرسل[]اسم


