
الإدارةمنطلبرسميخطاب

المرسل][اسم
القسم]أو[الوظیفة
[التاریخ]

الإدارة]أوالقسم[اسمالعلیا/مدیرالإدارةإلى:
المؤسسة]أوالشركة[اسم

العملسیرلتحسیناقتراحالموضوع:

وبركاتھ،اللهورحمةعلیكمالسلام

الأنظمةتحدیثمثل:الاقتراح،[وصفخلالمنالقسم/المشروع][اسمفيالعملسیرتحسینلاقتراحالخطاببھذاأتقدمأنیسرني
الداخلي].التواصلآلیةتحسینالتقنیة،

ھذامعأرفقتالتكالیف].خفضالعملاء،رضاتحسینالإنتاجیة،زیادةمثلالمتوقعة،الفوائد[ذكرفيیسھمقدالتغییرھذاأنلاحظتلقد
لتنفیذه.المقترحةوالخطواتالاقتصادیة،الجدوىالاقتراح،تفاصیلعلىیحتويمستندًاالخطاب

إضافیة.توضیحاتأيوتقدیممعكملمناقشتھاستعدادعلىوأناالاقتراح،بمراجعةالتفضلمنكمأرجو

والتقدیر،الشكرجزیلمع
[التوقیع]

المرسل][اسم


